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عن مايكروسوفت



؟365ما هو مايكروسوفت 

مركزًا أساسيًا 365مايكروسوفت يعد

يعمل كلوحة معلومات عبر الإنترنت

 سريعًا إلى تطب
ً
يقات لتمنحك وصولا

ها مايكروسوفت التي تستخدموبرامج

 .بالفعل

365تم تصميم مايكروسوفت 

ل لمساعدتك على إنجاز المزيد من خلا

ة تطبيقات مايكروسوفت المبتكر 

وخدمات السحابة الذكية والأمان على

.أعلى مستوى 



ات اذكروا بعض من تطبيق
365مايكروسوفت 



365تطبيقات مايكروسوفت



أجندة اليوم الأول 

1

3

2

4

مايكروسوفت ون درايف

56 مايكروسوفت فورمزمايكروسوفت تو دو

مايكروسوفت اوت لوك

مايكروسوفت تيمزمايكروسوفت كالندر



Microsoft OneDrive

.اتكالسحابية التي تصلك بكل ملفهي خدمة مايكروسوفت•

:يتيح لك•
تخزين الملفات وحمايتها •
مشاركتها مع الآخرين •
الوصول إليها من أي مكان على جميع أجهزتك•



Microsoft Outlook

ريد يستخدم هذا البرنامج بشكل أساس ي في إدارة الب•
.وكذلك للأفرادالإلكتروني للشركات والمؤسسات

:يتيح لك•
التواصل مع الاخرين بسهولة•
عيد، العديد من الأدوات لإدارة التقويم، تنظيم الموا•

الملاحظات والمهام



Microsoft Calendar

.Outlookتطبيق مكمل ل مايكروسوفت •

:يتيح لك•
إضافة مهام يومية •
ترتيب المواعيد•
مشاركتها مع الأخرين•



؟



!تنويه بسيط

https://webinar.attaa.sa/view/546

رابط الحضور  والشهادات



بريك صلاة



Microsoft Teams

تطبيق عبارة عن منصة للتواصل والتعاون بين الأفراد •
.والمؤسسات والشركات

:يتيح لك•
جدولة الاجتماعات ومكالمات الأصوات والفيديو•
مشاركة الشاشة أثناء المكالمات•
القنوات النصية للدردشة•



Microsoft To Do

على تطبيق يعمل على تجهيزك للنجاح من خلال مساعدتك•
.  إدارة أهدافك ومهامك وترتيبها حسب الأولويات

:يتيح لك•
التخطيط اليومي الذكي •
إدارة قائمة المهام عبر الإنترنت•
سهولة إدارة المهام•



Microsoft Forms

عات تطبيق يسمح لك بإنشاء اختبارات واستطلا •
.قابلة للمشاركة في دقائق

:يتيح لك•
إنشاء نموذج بسرعة•
جمع الردود في الوقت الفعلي•
كعرض المخططات التلقائية لتصور بيانات•



؟



الأول اليومنهاية
 نلتقي

ً
تعالىاللهبحول غدا

في نفس التوقيت

دمتم بخير



 لكم
ً
شكرا



دورة تطبيقات مايكروسوفت
365

اليوم الثاني



نتعرف عليكم

https://forms.office.com/r/kDS8qNL0XB

رابط التعرف على الحظور 





يأجندة اليوم الثان

1

2

مايكروسوفت وورد

مايكروسوفت إكسل3

مايكروسوفت بوربوينت



Microsoft Word

لوثائق تطبيق معالج كلمات متخصص بإنشاء وتخزين وطباعة ا•
 
ً
.المكتوبة، ويعد أحد أكثر البرامج استخداما

:يتيح لك•
تشكيل وتنسيق النص•
إدراج محتوى متعدد الوسائط•
تصحيح الأخطاء اللغوية والنحوية•



؟



Microsoft PowerPoint

ث تطبيق متخصص للعروض التقديمية للدراسة أو العمل حي•
ة تحتوي يوفر البرنامج مجموعة من الأدوات لإنتاج ملفات إلكتروني

.على شرائح افتراضية عليها كتابات وصور 

:يتيح لك•
التعديل على الشرائح والوسائط •
تأثيرات الانتقال بين الشرائح•
أفكار تصميمية للشرائح•



؟



بريك صلاة



Microsoft Excel

ا في هذا تطبيق متخصص في العمل بالجداول ويعتبر الأول عالمي•
أعمدة يستخدم مجموعة من الخلايا المرتبة في صفوف و . المجال

.لإدخال البيانات وترتيبها وتحليلها وعرضها

:يتيح لك•
تحليل الأرقام والبيانات وإنشاء رسوم بيانية•
الذكيتنظيم البيانات لتوفير الوقت باستخدام التحليل•
إضافة بيانات مباشرة من الصور •



؟



الثانياليومنهاية
 نلتقي

ً
تعالىاللهبحول غدا

في نفس التوقيت

دمتم بخير



 لكم
ً
شكرا



دورة تطبيقات مايكروسوفت
365

اليوم الثالث





أجندة اليوم الثالث

1

2

مايكروسوفت أكسس

مايكروسوفت ببلشر3

مايكروسوفت ون نوت



Microsoft Access

جيل ويعتبر بوابة لحفظ وتس. تطبيق لإدارة قواعد البيانات•
.ومعالجة وإدارة الكثير من المعلومات

:يتيح لك
إنشاء قاعدة بيانات خاصة بك•
استخدام العديد من القوالب الجاهزة•
تخزين البيانات في السحابة الإلكترونية•



؟



Microsoft OneNote

للبحث تطبيق مصمم كإصدار إلكتروني من دفتر الملاحظات الورقي•
.  وتدوين الملاحظات وتخزين المعلومات

:يتيح لك•
ي أي وقتتخزين النصوص والصور في مستندات يمكن تعديلها ف•
مشاركتها مع الآخرين•
دارات عرض المراجعات السابقة لتتبع التغييرات واستعادة إص•

.الملفات



؟



بريك صلاة



Microsoft Publisher

ه يركز يختلف عن مايكروسوفت وورد كون. تطبيق نشر مكتبي•
.قاطعأكثر على تصميم الصفحة لا على تنسيق النصوص والم

:يتيح لك•
تصميم المنشورات والملصقات الدعائية•
قوالب جاهزة لتسهيل التصميم•



؟



@RasAbdullah00



وصلنا إلى نهاية الدورة
أتمنى انكم استفدتوا واستمتعتوا

أراكم على خير
مع السلامة



 لكم
ً
شكرا


